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1 Kampagnen in der Website

Kampagnen werden in den Websites ganz oben auf der Startseite jeder Website der NAK Nord- und
Ostdeutschland angezeigt. Damit kann die Gebietskirche in allen Kirchenbezirken und Gemeinden
Inhalte veroffentlichen. Aufgrund der einmal erstellten Inhalte, die auf vielen Websites gleichzeitig
veroffentlicht werden, spricht man auch von einer Kampagne.

Das Element steht aber auch Kirchenbezirken, Gemeinden und auch Gruppen fiir lhre Websites zur
Verfligung. Ein Kirchenbezirk kann damit Informationen auf allen Websites veroffentlichen. Eine
Gruppe kann Kampagnen erstellen, die dann auch in Gemeinden angezeigt werden, die diese
Gruppen-Datenbank in das Kampagnen-Anzeigeelement aufgenommen haben.

Fur die Darstellung der Kampagnen gibt es nur ein Element

Inhalt Auflistung Kampagnen Teaser

Das Element stellt aus ausgewahlten Datenbanken die aktuellen Kampagnen dar. Das Element ist auf
allen Startseiten ganz oben zu Beginn der Seite direkt unter dem Seitenkopf eingebaut. Es nimmt
immer die ganze Breite der Seite ein.

Die Kampagnen werden in einem Slider angezeigt. StandardmaRig werden 5 Kampagnen angezeigt,
maximal kénnen 10 Kampagnen angezeigt werden. Die Kampagnen werden chronologisch sortiert.

Neuapostolische Kirche
Nerd- und Ostdeutschland

Gemeindefinder (&) Kontakt ® Meni =

Nord- und Ostdeutschiand » Starizeite

Ich schaffe es

... klare Prioritaten zu setzen, statt notorischer Ja-Sager zu sein.
Mit Christus.

Was schaffst du mit Jesu Hilfe? Was kriegst du mit ihm auf die Reihe oder unter die
FuBe? Lass dich anstecken von den Vorhaben und Erfolgen der Kampagnen-Models!

Der Wechsel zwischen den Kampagnen-Motiven erfolgt automatisch, per Klick auf die Pfeile links und
rechts, oder durch Wischen auf Endgeraten mit Touchscreen.



Eine Kampagne umfasst ein Bild und eine Uberschrift (Headline). Zusatzlich kann auch eine
zusatzliche Zwischenliberschrift und ein Textblock angegeben werden, wie in dem Beispiel oben.

Im Anzeige Element kdnnen die Anzeigedauer in Sekunden, die Anzahl der Kampagnen und die
Datenbanken, aus denen die Kampagnen abgerufen werden sollen, eingestellt werden.

Auch hier ware eine Nutzung von Kategorien moglich. StandardmaRig ist dies aber in keiner Website
voreingestellt und muss durch die Redaktionen in den Anzeigeelementen eingerichtet werden.
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Neue Kampagne erstellen

Kampagnen werden wie Meldungen/Termine in Datenbanken gespeichert. Zum Erstellen einer
neuen Kampagne wechseln Sie in den Bereich "Datenbanken" (1):

atenbanken

4 Buuild [0

& Datenbanken

Neuen Eintrag in

= Meldungen

= Termine

= Veranstaltungsorte
= Ansprechpartner
= Kampagnen

= Medien

0 offene Jobs

diese Instanz

B Entwicklung Seitenaufrufe 30.11.2¢

i 'nhalte

Zurzeit gibt es keine offenen Jobs far

=+ Strukturen A8 Gruppen £} Konfiguration © Hife
O Letzte Anderungen alle anzeigen

= Eintrag "Macht hoch die Tur" - Adventsmatinee in Termine auf Version 9
aktualisiert

= Eintrag Neujahrskonzert in Termine auf Version 5 aktualisiert
= Eintrag Neujahrskonzert in Termine auf Version 4 aktualisiert
= Entwurf Neujahrskonzert in Termine auf Version 2 aktualisiert

= Eintrag "Macht hoch die Tur" - Adventsmatinee In Termine auf Version 8
aktualisiert

20716 Weitere Statistiken

Gemeinde Hannover...

Martin Kastner

CMS Updates Alle anzeigen

= Erweiterte Kategorieauswahl /
11.11.2016

Im Bereich "Datenbanken" (2) konnen Sie alle Datenbanken sehen und auf deren Inhalte zugreifen:

#A Buuild [ Datenbanken

Datenbanken

= Meldungen

= Termine

- Medien

=+ stukturen J& G

Kampagnen Eintrag hinzuftigen T Export

Wartung

Gemeinde Apfelstadt

Martin Kastner

]

Status. 2Zeitraum Titel Anzahl
= bis | \ 7"“‘];“ Zuriicksetzen
@ * Em 0
Kategorien
Kategorie wahlen
|
©
# Status  Titel Von | Bis Aktionen ]

[Zl  ausgewahite Eintrage: Ioschen | freigeben | sperren | verschieben | kategorisieren

O 12 g  Standard-Kampagne Gemeinde (ohne Hinweis) 06.11.2016 12.00 Uhr

| 7 Aktiv Standard-Kampagne Gemeinde mit Hinweis 08.08.2016 12.00 Uhr

ZEinrage

xLaschen

06.11.2016 12.00 Uhr xLaschen

BDuplizieren

®Duplizieren

Falls die Datenbank "Kampagnen" (2) nicht bereits aktiviert ist, miissen Sie diese Datenbank erst
aufrufen. Sie erhalten dann eine Ubersicht aller Kampagnen (4) in dieser Datenbank und dariiber
verschiedene Filter (3) mit denen Sie die Liste der Kampagnen filtern kénnen.

Mit dem Klick auf "Eintrag hinzufiigen" (5) rufen Sie das Formular fiir eine neue Kampagne auf:




Datenbanken Kampagnen » ...

e—— m Metadaten  Stalistthen UL GTEAUE M Speichern und freigeben E

« Termine

Ticel
- Veranstaltungsorte
- Ansprechpartnes Verdffentlichen ab: Ver&ffentlichen bis: (optianal)
17.11.2016 F0:75
Ausspielung nach Typen
« Medien Auswahl von Kategorien aus dem ganzen Bezirksapostelbereich. Die Pflege erfolgt zentral.
Format

& Kampagne
Gemeinde

Bevorzugte Darstellung im Slider
Vor anderen Kampagnen anzeigen, die weitere Sortierung erfolgt chronologsch.

Headline im Bild Mehrzeilig moglich. maximal 3 Zeilen

Quelle fur die i I nur far

Zwischenubarschrift (optional)

Textblock unterhalb des Bildes
il B I == @@= M [ Qualicode

Unter dem Feld "Textblock" geht es noch weiter:

Martin Kistner

Datenbanken Zwischenlberschrift (optional)
- Maldungen
Textblock unterhalb des Bildes

« Termine

il B IjiE=lE= ™ B Quslicods
= Veranstaltungsorte
= Ansprechpartner
* Medien

Link/Linktext (optional)
L L Gesamtben Text und Bild verlinken.

Bild/Grafik
Bild/Grafik oder Video-Clip, jeweils im Format 2:1
Supicad Boms O

Im Formular finden Sie die folgenden Felder:

o Titel
Der Titel einer Kampagne ist nur fiir die Liste in der Datenbank und sollte Ihnen helfen, die
Kampagnen zu unterscheiden.

e Verodffentlichen ab
Ab welchem Datum soll diese Kampagne veroffentlicht sein? Dies kann ein Datum in der
Zukunft oder in der Vergangenheit sein. Bei einem Veroffentlichungsdatum in der Zukunft
erscheint die Kampagne automatisch zum gewahlten Zeitpunkt, wenn die Kampagne zu
diesem Zeitpunkt auch freigegeben ist.
Kampagnen werden nach Veroffentlichungsdatum sortiert. Die Reihenfolge der Kampagnen
wird durch dieses Datum beeinflusst.



Veroffentlichen bis
Bis zu welchem Datum soll diese Kampagne 6ffentlich bleiben? Zu diesem Zeitpunkt
verschwindet die Kampagne automatisch von der Website. Dieses Datum wird auf der
Website nicht angezeigt. Wenn Sie kein Datum eingeben, dann bleibt die Kampagne bis auf
weiteres online abrufbar.
Sie kdnnen die Veroffentlichung auch so steuern, dass eine Kampagne offline geht und die
andere veroffentlicht wird. Die Kampagnen werden damit ausgetauscht.
Ausspielung nach Typen (Kategorien)
Falls Sie Kategorien auch bei den Kampagnen verwenden mdéchten, missen die Kategorien
auch in den Anzeigeelementen der betreffenden Websites eingetragen werden.
StandardmaRig werden alle Kampagnen der eingestellten Datenbanken angezeigt. Siehe dazu
auch im Dokument "Elemente" die Erklarung zum Kampagnen-Anzeigeelement.
Format
Fiir die Kampagnen existieren zwei Formate: Kampagne und Gemeinde.
Unterschiede existieren nur im Aussehen der Kampagnen und werden im nachsten Kapitel
erklart. Standard ist Kampagne.
Bevorzugte Darstellung im Slider
Grundsatzlich werden die Kampagnen chronologisch sortiert. Die neuste Kampagne wird
zuerst angezeigt. Damit die Gemeinde-Kampagne, mit dem "Tropfen" und dem
Gemeindenamen, als erstes erscheint, ist fiir diese Kampagne die Option "Bevorzugte
Darstellung" aktiviert. Die Kampagne wird dann bevorzugt. Gibt es aber eine neuere
Kampagne (aus allen Datenbanken), die auch "bevorzugt" ist, dann wird diese zuerst
angezeigt. Diese Reihenfolge ergibt sich dann:
0 Neuste Kampagne mit "Bevorzugte Darstellung"
0 Zweitneueste Kampagne mit "Bevorzugte Darstellung"
0 Neuste Kampagne ohne "Bevorzugte Darstellung"
0 Zweitneueste Kampagne ohne "Bevorzugte Darstellung"
0 Drittneueste Kampagne ohne "Bevorzugte Darstellung"

Headline im Bild (mehrzeilig méglich)

Die Headline (=Uberschrift) wird auf der Website auf einem blauen Balken angezeigt. Die
Headline kann in diesem Feld durch manuelle Umbriiche (Enter) auf max. 3 Zeilen verteilt
werden.

Quelle fiir die Headline (optional, nur fiir Kampagne)

Die Quelle wird fir Zitate oder Bibelworte verwendet, die als Headline angezeigt werden. Die
Quelle wird klein geschrieben unter der Headline angezeigt. Dieses Feld ist optional.
Zwischeniiberschrift (optional)

Ein Textblock kann im unteren Bereich zuséatzlich zur Headline eingeblendet werden. Die
Zwischeniiberschrift ist die passende Uberschrift dieses zusatzlichen Textblocks. Auch dieses
Feld ist optional.

Textblock unterhalb des Bildes

Zusammen mit einer eventuell eingegebenen Zwischeniberschrift wird der Textblock auf
einem weiRen Hintergrund eingeblendet. Diese Box liberlagert im unteren Bereich des
Kampagnen-Motives das Bild.



Link/Linktext (optional)

Als Teil des Textblockes kann zusatzlich ein Link angezeigt werden. Den Link und den Linktext
kénnen Sie selbst verlinken. Alternativ kdnnen Sie auch den gesamten Text und das Motiv-
Bild verlinken.

Bild/Grafik

Ein Bild oder Video im Format 2:1, dass als Motiv der Kampagne angezeigt wird. Aufgrund
der GroRe des Kampagnen-Elements und der Position ganz oben auf der Startseite soll das
Motivbild eine moglichst gute Qualitdt aufweisen. Das Motiv sollte nicht zu unruhig sein,
sondern ein Hauptmotiv in einer ruhigen Umgebung zeigen.



Speichern der neuen Kampagne

Vergessen Sie nicht, die neue Kampagne zu

N Statistiken  © Element hinzufugen Speichern und freigeben

speichern. Dazu haben Sie mit dem griinen L S S —
Speichern-Menii "Speichern und freigeben", S Speichern, freigeben und zur Ubersicht
eine Vielzahl an Méglichkeiten: Bis: ‘ Speichern und Freigabe anfordern
Speichern und offline nehmen
e Speichern und freigeben i Ertf pokcern
. . . itte nsprec parmer
damlt erd dle neue Kampagne Als Entwurf speichern und neuen Eintrag
erste”t/gespeichert Und auch :apostelbereich. Die Pflege erfolgt zentral. Als Entwurf speichern und zur Ubersicht
veroffentlicht. Die Kampagne wird Uiz
damit ggfls. auf dieser und anderen M B Quelicode

Websites erscheinen.

Speichern, freigeben und neuen Eintrag

... wie "Speichern und freigeben", aber nach dem Speichern wird sofort ein neues leeres
Formular angezeigt, damit Sie gleich die nachste Kampagne eingeben kénnen.

Speichern, freigeben und zur Ubersicht

... wie "Speichern und freigeben", nur dass Sie anschlieBend zur Ubersicht tber alle
Kampagnen in dieser Datenbank zurlick gelangen. Damit konnen Sie gleich danach eine
andere Kampagne bearbeiten.

Speichern und Freigabe anfordern

Wenn in dieser Website konfiguriert, kdnnen Sie damit die Kampagne speichern und eine E-
Mail zur Freigabe versenden. Wer diese E-Mail erhélt muss fiir jede Website und jede
Datenbank erst konfiguriert werden. Dazu folgt spater eine getrennte Anleitung.

Die Kampagne wird in den Zustand "zur Freigabe" versetzt und ist in dieser Zeit nicht online.
Speichern und offline nehmen

Mit dieser Variante wird die Kampagne gespeichert, bleibt aber offline oder wird offline
genommen. Diese Kampagne ist anschlieRend nicht mehr auf der Website zu finden.

Als Entwurf speichern

Hiermit wird die Kampagne nur als Entwurf gespeichert. Bei einer neuen Kampagne wird sie
damit gespeichert. Bei einer bereits veréffentlichten Kampagne, bleibt die Kampagne im
Original online. Ihre Anderungen werden als neue Version getrennt davon gespeichert. Sie
kénnen die Versionen spater wechseln, wenn Sie die Kampagne fertig gestellt haben.

Als Entwurf speichern und neuen Eintrag

Wie "Als Entwurf speichern”, sie gelangen aber zu einem leeren Formular flr eine neue
Kampagne.

Als Entwurf speichern und zur Ubersicht

Wie "Als Entwurf speichern", sie gelangen damit zur Ubersicht (iber alle Kampagnen dieser
Datenbank.



3 Formate der Kampagnen

Die beiden Formate unterscheiden sich nur im Aussehen.

3.1 Format "Kampagne"

In diesem Beispiel sind die Felder entsprechend mit Beispieltexten ausgefiillt, um auch zu zeigen,

welche Information wo angezeigt wird.

n
“Wichtige Headline

T ——

eventuell auch mit

drel Zeilen"

Quelle dieses Zitates

Wichtige Zwischenuberschrift

Ein Textblock mit vielen wichtigen und interessanten Informationen. Sed vel gravida
lacus. Proin sit amet purus consequat mi lobortis porttitor vitae et purus. Praesent
quam nisi, scelerisque nec ultricies a, congue vel massa.

Wichtiger Link fur diese Kampagne

3.2 Format "Gemeinde"

Die gleiche Kampagne nun mit dem Format "Gemeinde":

Gemeinde
"Wichtige Headline
eventuell auch mit

drei Zeilen"

Wichtige ZwischenUberschrift

Ein Textblock mit vielen wichtigen und interessanten Informationen. Sed vel gravida
lacus. Proin sit amet purus consequat mi lobortis porttitor vitae et purus. Praesent
cuam nisi, scelerisque nec ultricies a, congue vel massa.

Wichtiger Link fir diese Kampagne

10



Unterschiede:

e Die Headline wird im Tropfen nach dem festen Text "Gemeinde" angezeigt, statt auf den
Balken
e Der Textim Feld "Quelle" wird nicht ausgegeben

Dieses Format ist nur flir Gemeinden gedacht zur Gestaltung des Willkommens-Bildes.

Sie sehen aber auch, dass hier ein zusatzlicher Textblock angezeigt werden kann. Sie kénnen diesen
Textblock verwenden, um

e auf besondere Veranstaltungen wie spezielle Gottesdienste, z.B. flir Horgeschadigte,
hinzuweisen

o  fiir zusatzliche Veranstaltungen wie Konzerte oder Tage der offenen Tiir einzuladen

e an aullergewodhnliche Gottesdienst-Zeiten z.B. nachmittag 16 Uhr statt 9.30 Uhr zu erinnern

e zuinformieren, dass die Gemeinde zu einem Gottesdienst in eine andere Gemeinde
eingeladen wurde, z.B. aufgrund eines besonderen Festgottesdienstes

e dariliber zu informieren, dass der Gottesdienst in dieser Gemeinde nicht stattfindet, z.B.
aufgrund von BaumaBnahmen oder anderen Griinden

Zusammen mit den Veroffentlichungs-Datumsfeldern kdnnen Sie mehrere Kampagnen so schalten,
dass diese ausgetauscht werden und damit immer aktuelle Informationen anzeigen. So kénnen sich
Kampagnen mit und ohne Hinweis-Textblock abwechseln, ohne dass Sie immer wieder eingreifen
missen. Die Wechsel erfolgen nach den einmal gewahlten Veroffentlichungszeitpunkten
automatisch.

11



4 Bild verwenden und bearbeiten

In einer Kampagne kdnnen Sie ein Bild oder ein Video einden. Das direkte Platzieren im Text ist nicht

moglich. In diesem Kapitel lernen Sie das Bild in die Kampagne einzufligen und zu bearbeiten.

4.1 Bild oder Video hinzufiigen

Das Bild oder Video fugen Sie in der Kampagne im Feld "Bild/Grafik" ganz am Ende des Formulars ein

Link/Linktext (optional)

http:/Awww.nak-nordost.des | Wichtiger Link fiir diese Kan | Gesamten Text und Bild verlinken.

Bild/Grafik
Bild/Grafik oder Video-Clip, jeweils im Format 2:1

Bcvs O Reset

<& Upload

Lighthouse

Zum Hinzufligen des Bildes, das auf lhrem Computer gespeichert ist, klicken Sie auf "Upload". Es

offnet sich ein neues Fenster mit den Verzeichnissen Ihres Computers. Suchen Sie dort das Bild oder

Video, das Sie in die Kampagne einfiigen méchten und bestatigen Sie mit "Offnen".

@ Datei hochladen

— - -
ol | . <« Offentlich » Offentliche Bilder » Beispielbilder

Organisieren = Meuer Ordner

=/ Bilder G
3 Dokumente

gl Git

& Musik

Gl Projekte

=il Subversion

B Videos

m

) Heimnetzgruppe

Pinguine,jpg

Quallejpg
1% Computer

‘:_f‘ Lokaler Datentra:

g media (ONAS-BE

=
Lt Malrmnanta MR

Dateiname: Leuchtturm.jpg

Beisni

v|¥?|

Leuchtturm.jpg

[——

Tulpen,jpg Wiste,jpg

[ Alle Dateien () -

[ Offnen |vl [ Abbrechen ]
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Verkleinern Sie die Bilder vor dem Hochladen ins CMS nicht! Die benétigten Bildauflosungen steigen
von Jahr zu Jahr. Wenn hohere Auflosungen hochgeladen werden, dann kénnen spater auf der
Website auch ohne neue Bilder hohere Auflésungen angezeigt werden. Keine Angst: der Besucher
der Website erhalt die Bilder jeweils nur in der bendtigten DateigroRe.

4.2 Bilder aus Meldungen/Seiten iibernehmen

Sie kdnnen Uber den Button "CMS" im Feld "Bilder/Dokumente" auch Bilder aus Meldungen oder von
anderen Seiten lhrer Website wieder verwenden. Mit einem Klick auf "CMS" wird die Oberflache
angezeigt, mit der Sie Bilder suchen und auswahlen kénnen:

Medien Browser n Auswahl Gbernehmen

Suche

Suche nach Menupunkten und
Eintragen der Datenbanken

[T Entwarfe durchsuchen

I”] worte mit oder verkntipfen

T

Neuste

m

"Macht hoch die Tur" -

07 Der Stuttgarter 08 Ein Teil der Stuttgarter 00 Titel
Adventsmatinee
Startseite

Konzert des Niedersachsischen
Landeszupforchesters

Petite Messe Solenelle (G. Rossini)
Lange Nacht der Kirchen
Musik

Ein Herz und eine Seelel

Dem Wasser etwas naher
gekommen

Zum Schluss das .Hallelujal” -

In der linken Spalte sehen Sie zuerst eine Suchfunktion. Dariiber kdnnen Sie nach Seiten oder
Meldungen suchen. Sie kdbnnen auch mit den beiden Optionen die Suche beeinflussen:

e Entwiirfe durchsuchen
Hierbei werden auch nicht veroffentlichte Seiten/Meldungen gefunden.

e Worte mit oder verkniipfen
Hier kdnnen Sie nach mehreren Worten suchen. Es muss dann nur 1 Wort in einer
Seite/Meldung vorhanden sein. Sonst missen alle Worte im Ergebnis vorkommen.

Unter der Suche stehen die neusten Anderungen. In dieser Liste stehen sowohl Seiten als auch
Meldungen.

Mit einem Klick auf ein Suchergebnis oder einen Eintrag in der Liste "Neuste" kénnen Sie die Bilder
dieser Seite/Meldung aufrufen. Die Bilder werden in der rechten Spalte angezeigt.

Klicken Sie das gewtinschte Bild einmal mit der Maus an. Sie werden dann leicht grau hinterlegt.
Wenn Sie fertig sind, klicken Sie ganz rechts oben auf "Auswahl Gbernehmen".

Dieses Bild ist nun auch in dieser Kampagne eingefligt.
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4.3 Bilddaten bearbeiten

Sie kénnen die Metadaten eines Bildes auch nachtraglich im CMS eingeben. Sind in den Bilddateien
bereits Metadaten gespeichert worden, werden diese Daten importiert.

Im Feld "Bilder/Dokumente" klicken Sie auf das Men(i-Symbol (1) des gewlinschten Bildes:

Bilder/Dokumente 1 Bearbeiten

& upload BICMS @ Reset

Léschen

fHydrangeas Chrysanthemum fKnala fLighthouse

Dann o6ffnet sich das Formular dieses Bildes:

Chrysanthemum Abbrechen Anderung speichern

Bild/Medientitel (Offentlich sichtbar)

‘Chrysan[hemum

Bild/Medienunterschrift (Offentlich sichtbar)

Fotograf/Autor

Schlagworter

BildgroBe
1024 x 768
Fokuspunkt
o 01 Der Fokuspunkt beschreibt Mittelpunkt des Bildes beim
dynamischen Beschnitt in der Ausgabe

Skalierung

Links sehen Sie das Bild und auf der rechten Seite kdnnen Sie verschiedene Bilddaten bearbeiten:

e Bild/Medientitel (6ffentlich sichtbar)

e Bild/Medienunterschrift (6ffentlich sichtbar)
e Fotograf/Autor

e Schlagworter

In Zukunft kdnnten alle Informationen 6ffentlich sichtbar werden. Derzeit sind dies nur die ersten
beiden.

Danach wird noch die Bildgrof3e angezeigt und Sie kdnnen den sogenannten Fokuspunkt festlegen:

14



4.4 Fokuspunkt festlegen

Der Fokuspunkt bezeichnet den Teil des Bildes der immer zu sehen sein soll. Bei der Anzeige der
Website in verschiedenen Endgeraten (Tablets, Smartphones, etc.) kdnnten eventuell
unterschiedliche Bildausschnitte zu sehen sein. Dies liegt in der verfiigbaren Bildschirmbreite des
jeweiligen Gerates.

Der Fokuspunkt ist dabei der Teil des Bildes der moglichst immer zu sehen sein soll. Damit kénnen Sie
auch ein Motiv markieren, was sich nicht in der Bildmitte befindet. Dies wird dann bei einer
Bescheidung des Bildes erhalten.

Um den Fokuspunkt zu verandern, klicken Sie einfach im Bild auf die gewtinschte Position.

Sie kénnen auch die Skalierung des Bildes und damit den Bildausschnitt verandern, der auf der
Website zu sehen ist. Verwenden Sie dazu auf der rechten Seite den Slider und schieben den Regler
nach rechts oder links. Das Bild wird dann groRer oder kleiner angezeigt.

Mit diesen Funktionen konnen Sie kleinere Bildbearbeitung direkt im CMS vornehmen. Das ersetzt
keine Bildbearbeitungsprogramme, soll aber die haufigsten Griinde fiir eine Nachbearbeitung
abdecken.
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5

5.1

Kampagnen bearbeiten

Listenansicht

Im Bereich Datenbanken finden Sie eine Auflistung aller Eintrage der jeweiligen Datenbank. Auf der
linken Seite (2) kénnen Sie die gewiinschte Datenbank wahlen. Uber der Liste der Eintrage (4)
befinden sich verschiedene Filter (3) mit denen Sie die Liste auf die gesuchten Eintrage reduzieren

kénnen.

# Buuild | [*] Datenbanken | @l Inhalte Strukturen Gruppen jife Gemeinde Apfelstadt Martin Kastner

= Meldungen

- Termine

= Veranstalty

= Medien

5.2

Datenbanken Kampagnen Eintrag hinzufiigen

Status Zeitraum Titel Anzah|

/ - e 20|50
@ [Ei bis Ul Zuricksetzen
g v | | | 2l
“ * I 0
Kategorien
# Status  Titel von | Bis Aktionen

[Zl  ausgewahite Eintrage: Ioschen | freigeben | sperren | verschieben | kategorisieren

(i b Standard-Kampagne Gemeinde (ohne Hinweis) 06.11.2016 12.00 Uhr *Lpschen

a7 R Standard-Kampagne Gemeinde mit Hinwels 08.08.2016 12.00 Uhr 06.11.2016 12.00 Uhr xLaschen

L —
JEintrage

Kampagnen filtern

Verschiedene Filter helfen bei vielen Eintragen die Ubersicht zu behalten:

Status

Damit konnen Sie in der Liste nur Elemente mit einem bestimmten Status anzeigen.
nur alle abgeschalteten Kampagnen zu sehen, deaktivieren Sie alle Optionen bis auf
"Offline".

Zeitraum

®Duplizieren

wBDuplizieren

Um z.B.

Mit den beiden Datumsfeldern im Filter "Zeitraum" kénnen Sie die Kampagnen anzeigen

lassen, deren Von-Datum in diesem Zeitraum liegt.
Titel
Mit diesem Filter suchen Sie nach Kampagnen die diese Begriffe im Titel haben!

Anzahl
Damit konnen Sie die Anzahl der Kampagnen in der Liste verandern.
Kategorie

Der Filter "Kategorie" ist links unter "Status" zu finden, hiermit kénnen alle Kampagnen

aufgelistet werden, die eine oder mehrere Kategorien besitzen.

Im Filter sind nur die Kategorien zu finden, die auch in den Kampagnen verwendet wurden.

Filter werden (iber den Button "Filtern" aktiviert. Dabei werden alle gewahlten Filter gleichzeitig

ausgewertet. Sie konnen also die Filterung nach Status mit der Suche nach bestimmten Kategorien

kombinieren.
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5.3 Kampagnen bearbeiten & loschen

Zum Bearbeiten einer Kampagne klicken Sie einfach auf den Titel der Kampagne. Zum Loéschen einer
Kampagne klicken Sie rechts in der Spalte "Aktionen" auf den Link "Léschen".

Ist eine Kampagne "Aktiv", also veroffentlicht, dann konnen Sie die Kampagne mit einem Klick auf
den Button "Aktiv" offline nehmen. Ist eine Kampagne "Offline" dann ruft ein Klick auf "Offline" das
Bearbeitungsformular auf und ermdoglicht Giber den Speichern-Button die erneute Veroffentlichung.

Beim Bearbeiten wird das gleiche Formular genutzt wie beim Erstellen einer neuen Kampagne. Auch
die verschiedenen Méglichkeiten zum Speichern der Anderungen unterscheiden sich nicht. Siehe
dazu Kapitel "2 Neue Kampagne erstellen".

5.4 Kampagne duplizieren

Besonders fiir Einladungs-Kampagnen oder immer wiederkehrende Hinweis-Kampagnen empfiehlt
sich die Nutzung der Funktion "Duplizieren"!

Sie kdnnen damit eine Kopie einer vorhandenen Kampagne erzeugen. Dazu finden Sie in der Liste
unter Aktionen den Link "Duplizieren". Mit einem Klick auf "Duplizieren" wird eine Entwurfs-Version
der vorhandenen Kampagne erzeugt und das Bearbeitungs-Formular der duplizierten Kampagne wird
aufgerufen. Sie kénnen direkt Anderungen in der neuen Kampagne vornehmen und speichern.

Damit konnen Sie alte Kampagnen als Vorlage fiir neue Kampagnen verwenden. Die Wahl des Motivs
und die Formulierung und Gestaltung der Texte nimmt teilweise viel Zeit ein, nutzen Sie die Arbeit fir
die Zukunft erneut.
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6 Versionsgeschichte / Anderungen wiederherstellen

Das CMS speichert jede Version einer Kampagne (und der anderen Elemente) ab. Sie konnen jede
dieser Versionen wiederherstellen.

6.1 Ubersicht iiber die Versionsgeschichte

Bereits in der Liste der Kampagnen sehen Sie die aktuelle Version und den Status der Version:

|\’a:eg:'|e wahlen ...

2
QStatus der aktuellen Version I

# Status/T\Lel von | Bis Aktionen
[0 ausgewalle Eintrage: loschen | freigeben | sperren | verschieben | kategorisieren
] Standard-Kampagne Gemeinde (ochne 06.11.2016 12.00 xLoschen ®@Duplizieren
Hinweis) uhr
Standard-Kampagne Gemeinde mit Hinweis 08.08.2016 12.00 06.11.2016 12.00 ; & izi
pag xLoschen ®&Duplizieren
Uhr Uhr
B Testkampagne 12.05.2016 20.25 xL6schen  @Duplizieren
uhr

3 Eintrage

Um einen Uberblick iber die Versionsgeschichte zu erhalten, rufen Sie das Bearbeitungsformular
einer Kampagne auf. Unter dem Titel finden Sie ein kleines Symbol (2) mit dem Sie die

Versionsgeschichte aufrufen kénnen:

A Buuild 4 patenbanken W 'nhalte =+ Strukturen <o n Gemel Martin Kastner

Informationen Uber diese Version

Datenbanken Kampagnen » Standard-Kampagne Gemeinde (ohne Hinvné

- Meldungen m Metadaten  Statistikenff @ Element hinzufigen Speichern und freigeben E
« Termine
Titel
= Veranstaltungsorte ‘StandardrKampagne Gemeinde (ohne Hinwei
- Ansprechpartner Verdffentlichen ab: réffentlichen bis: (optional)

n

Kampagnen 06.11.2016 2
" 12:00 QVersmnsgesch\chte aufrufen '
- Medien
Ausspielung nach Typen

Auswahl von Kategorien aus dem ganzen Bezirksapostelbereich. Die Pflege erfolgt zentral.

Format

6.2 Status der Version

Rechts neben dem Titel (Bild oben: Nr. 1) wird noch einmal die Versionsnummer angezeigt. Daneben
steht der Hinweis, ob diese Version aktuell ist oder nicht:

e Aktive Version

e Esist eine neuere Version vorhanden. Diese Version wiederherstellen
e Entwurfsversion. Die aktive Version aufrufen

e Eintrag zur Freigabe. Die aktive Version aufrufen

In der Ubersicht aller Versionen sehen Sie ebenfalls den Zustand der Version und die
Versionsnummer. Alle Versionen sind absteigend sortiert, die neuste Version befindet sich ganz
oben.
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6.3 Alte Version wiederherstellen

AuRerdem sehen Sie das Datum der Speicherung und den Benutzer der die Version gespeichert hat.
Sie kénnen eine Version lber "Anzeigen" aufrufen, sie sehen dann das Bearbeitungsformular. Mit
dem Link "Wiederherstellen" erzeugen Sie eine neue Version und veroffentlichen diese automatisch.

£ Buuild B Datenbanken il 'nhalte =+ Strukturen pen K Martin Kastner

Datenbanken Kampagnen » Standard-Kapagne Gemeinde (ohne Hinweis) ver-o- - [ Ao
Inhalt Metadaten Statistiken
- Meldungen 1
Alte Version wiederherstellen I
+ Termine # Name Datum Benutzer Aktionen \

« Veranstaltungsorte I[ 12 01.11.2016 18:10:44  Martin Kastner J \
|

- Ansprechpartner | veraiter [N 01.11.201618:10:40  Martin Kastner | @ anzeigen ||+ Wiederherstellen
- Kampagnen 10 09.08.2016 11:35:36  Martin Kastner [ B Anzeigen | {Wiederherstel\en
- Medien I

E] 07.07.2016 18.38:40  Martin Kastner | @ Anzeigen || Wiederherstellen

Alte Versionen anzeigen

8 07.07.2016 1 IAnzeigen | {Wiederherstel\en
| veraiter [ 29.06.2016 15:33:00  Martin Kastner | g anzeigen |_4 Wiederherstellen
6 29.06.2016 15:32:11  Martin Kastner [ ® Anzeigen {E Wiederherstellen
5 28.06.201619:37:31  Martin Kastner | @ anzeigen |7.. Wiederherstellen
4 28.06.2016 19:33:41  Martin Kastner [ @ anzeigen |7 Wiederherstellen
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