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Anleitung Internetseite Dänemark  

 

Neuen Menüpunkt / neue Seite anlegen 
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Soll der neue 

Menüpunkt unter den 

ausgewählten oder auf 

der gleichen Ebene 

erstellt werden? 

Hier den Namen und die 

URL für die neue Seite 

eingeben 

Online = die Seite ist direkt 

online für jeden Benutzer 

abrufbar 

Sichtbar = die Seite soll 

über das Menü angezeigt 

und erreichbar sein 

Diese Einstellungen werden nur 

benötigt, wenn man über einen 

Menüpunkt auf eine andere Website 

verlinken möchte; ansonsten 

ignorieren 
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Seitenansicht bearbeiten 

 

 

Hier werden die einzelnen 

Menüpunkte aufgelistet, die 

vorher unter „Strukturen“ 

angelegt wurden. 

Jede Seite lässt sich 

individuell bearbeiten 
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Hinzufügen / Änderung / Löschen eines „einfacher“ Elemente 

Einige Elemente lassen sich direkt in der Ansicht der „Inhalte“ bearbeiten. Im Folgenden 
werden sie als „einfache Elemente“ bezeichnet. Andere Elemente greifen auf Inhalte von 
sogenannten Datenbanken zurück und haben eine grundsätzlich andere Funktionsweise 
als die „einfachen Elemente“. Zudem gibt es noch sogenannte „Widgets“, die ebenfalls 
etwas anders funktionieren. 

Liste der „einfachen Elemente“ 

• Inhalt Bild mit Link 

• Inhalt Countdown 

• Inhalt Galerie Slider 

• Inhalt Kontaktformular 

• Inhalt Rubrik Teaser 

• Inhalt Textblock mit Bild/PDF-Vorschau 

• Inhalt Video 

• Inhalt Youtube Video 

• Inhalt Zwischenüberschrift 

Jedes Element auf der Seite hat bestimmte 

Eigenschaften und Funktionen, die sich 

bearbeiten lassen 

Element 1 

Element 2 

Element 3 

Element 4 
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„Einfaches Element“ auf Seite hinzufügen 

 

 

Zunächst wählt man den 

Bereich aus, wo ein neues 

Element platziert werden 

soll. 



6 
 

 

 

 
Auch die anderen Elemente lassen sich auf diese Art und Weise einfügen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anschließend öffnet sich ein Fenster mit 

der Auswahl der Elemente 

- wir wählen „Inhalt Textblock mit 

Bild/PDF-Vorschau“ 

Rot = „einfache“ Elemente 

Grün = Widget-Elemente 

Blau = Datenbank-Elemente 

Hier befindet sich nun das neue 

Element. Ganz wichtig: Die Seite 

muss anschließend immer 

gespeichert werden 

Erst wenn diese 

Meldungen angezeigt 

wurden, wurde die Seite 

erfolgreich gespeichert 
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„Einfache Elemente“ mit Inhalt befüllen 

 

 

 

Mit Klick auf das 

Element, öffnet sich ein 

Dialogfeld; Unter „Inhalt“ 

lassen sich die 

Textinhalte und Fotos 

(für dieses Element) 

bearbeiten 

Für dieses Element kann nun 

ein Foto ausgewählt, ein Titel 

festgelegt und ein Text 

eingegeben werden; 

zusätzlich kann man es 

zeitlich steuern, sodass es 

nur im angegebenen 

Zeitraum auf der Website 

erscheint 

Die Eingabe der 

Inhalte wird über 

den grünen 

Button bestätigt 
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Nach diesem Prinzip lassen sich auch die anderen Elemente bearbeiten. Im Dialogfeld gibt 
es zudem die Funktionen  

• „Element verschieben“: Damit kann man das Element auf der gleichen Seite an 
eine andere Position setzen, aber nicht auf eine andere Seite verschieben 

• „Element kopieren“: Das komplette Element mit Inhalt wird kopiert und kann auf der 
gleichen Seite oder einer anderen Seiten erneut eingefügt werden 

• „Element löschen“: Das Element wird von der Seite entfernt 
Wichtig: Nach jeder Bearbeitung der Seite, muss diese auch immer noch abgespeichert 
werden – ansonsten können alle Änderungen verloren gehen 

 

  

So sieht nun das 

Element mit den 

Inhalten aus. Auch 

hier wieder ganz 

wichtig: Die Seite 

muss gespeichert 

werden 
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Funktionsweise der Widgets 

Die sogenannten „Widgets“ sind immer dreispaltig und gehören in das Element „Widget 
Layout“. Sie dürften nicht ohne das Layout verwendet werden, da es sonst zu Fehlern in 
der Darstellung kommt. 

 
Das große Fenster um die drei kleinen Fenster ist das „Widget Layout“. Die darin 
enthaltenen Widgets können in der Reihenfolge beliebig sortiert werden. So kann das Foto 
in der Mitte auch an die erste Stelle verschoben werden. Dazu muss zuvor das andere 
Widget Element entfernt werden. 
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Folgende Widgets könnten für die Internetseite interessant sein: 
Grundlage: Layout Widgets 

• Widget Bild mit Link 

• Widget Kampagne 

• Widget Meldungen 

• Widget Termine 

• Widget Textblock 
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Funktionsweise Elemente mit „Auflistungen“ 

Eine besondere Funktion haben Elemente mit dem Begriff „Auflistung“. Diese werden mit 
Inhalten von sogenannten Datenbanken gefüllt. 

• Inhalt Auflistung Kampagnen Teaser 

• Inhalt Auflistung Meldungen mit Filter 

• Inhalt Auflistung Meldungen Slider 

• Inhalt Auflistungen Meldungen Teaser 

• Inhalt Auflistung Termine mit Filter 

• Inhalt Auflistung Termine Teaser 

• Inhalt Auflistung Veranstaltungszeiten 

 

 

Das Menü zum 

Bearbeiten der Inhalte ist 

zunächst identisch zu 

den einfachen 

Elementen und Widgets 

Hier lässt sich allerdings kein Text bearbeiten, 

sondern nur sogenannte „Quellen“ hinzufügen. Mit 

den Quellen sind Einträge der Datenbanken 

gemeint 
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Hier kann man sehen, woher die aktuellen Inhalte, der 

angezeigt wird, stammt. Aktuell von einer Datenbank 

der dänischen Internetseite. Theoretisch könnten aber 

auch Inhalte von nak-nordost.de abgerufen werden 

(über Quellen hinzufügen) 

Es öffnet sich ein Dialog 

„Auswahl Quelle“. Die Quelle 

wäre in diesem Beispiel 

„Bezirksapostelbereich Nord- 

und Ostdeutschland“ 
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Im zweiten Schritt können 

sogenannte „Kategorien“ 

ausgewählt werden. Diese 

Auswahl der Kategorien wird von 

der Verwaltung festgelegt. Sie 

dienen der Sortierung der Inhalte 

in den Datenbanken. Möchte man 

nun die Inhalte für alle Bezirke 

und alle Gemeinden anzeigen 

lassen, dann können z.B. diese 

Kategorien gewählt werden. 

Dies erscheint nun als neue Quelle in 

der Auflistung 
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Diese Elemente mit Quellen lassen sich in drei Typen unterteilen und greifen jeweils auf 
eine andere „Art“ von Datenbank zurück: 
 
Datenbank für Termine 

• Inhalt Auflistung Termine mit Filter 

• Inhalt Auflistung Termine Teaser 

• Inhalt Auflistung Veranstaltungszeiten 
 
Datenbank für Kampagenen (wie im Beispiel) 

• Inhalt Auflistung Kampagnen Teaser 
 
Datenbank für Berichte/Meldungen 

• Inhalt Auflistung Meldungen mit Filter 

• Inhalt Auflistung Meldungen Slider 

• Inhalt Auflistungen Meldungen Teaser 

 

 

 

 

 

 

 

 

So erscheinen ggf. 

plötzlich neue Inhalte 

der Gebietskirche in 

dem Element 

Dies lässt sich durch den Löschen-

Button natürlich rückgängig machen 
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Befüllen von Datenbanken - Termine 

 
Das Eintragen von Terminen 

 

Unter „Datenbanken“ können nun 

verschiedene „Arten“ von Datenbanken mit 

Inhalten gefüllt werden. Dies ist künftig der 

wichtigste Ort, um aktuelle Termine und 

Meldungen über Dänemark zu veröffentlichen. 

Unter „Termine“ sind bereits zwei Testeinträge in der 

Datenbank zu sehen. Unter „Einträge hinzufügen“ kann 

ein neuer Termin erstellt werden. 
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Befüllen von Datenbanken – Meldungen, Berichte 

 

 



19 
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Befüllen von Datenbanken – Kampagnen 

 

 

Ein Link auf eine andere Seite 

lässt sich im Textfeld wie folgt 

einbinden: Text markieren, auf 

das „Ketten-Symbol“ und den Link 

einfach im Textfeld „URL“ 

einfügen. 
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Alternativ könnte man auch 

dort einen Link einfügen und 

das gesamte Bild verlinken 

(Checkbox) 
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Übersetzung der Elemente 

Zunächst müssen alle Elemente der dänischen Internetseite ins Dänische übersetzt 
werden. 

 

 

 



23 
 

 
 

Bei technischen Problemen 

 
 

 

 

Auf der rechten Seite können die 

dänischen Übersetzungen 

eingefügt werden. Anschließend 

sollte die Übersetzung als „erledigt“ 

markiert und gespeichert werden. 

Erst dann erscheint die 

Übersetzung auch online. 

Über dieses Kontaktformular können die 

Entwickler des Systems kontaktiert 

werden und Probleme lösen. Die 

Anfrage müsse auf Deutsch gestellt 

werden. 


